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Automatisch gegenereerde beschrijving]
Stuurgroep overleg februari 2023

Tijdens het overleg dat heeft plaatsgevonden op 22 februari jl. is op basis van de onderstaande indeling uitgebreid gesproken over de invulling van de taken en het toewijzen van verantwoordelijkheden. Door de constructieve inbreng van alle deelnemers is het gelukt tot een werkbare verdeling te komen. De praktijk zal moeten uitwijzen of dit ook daadwerkelijk tot verbetering van resultaat leidt. Wanneer blijkt dat de indeling niet werkt kan deze altijd worden aangepast. Deze is niet in beton gegoten.  

De conclusie is dat er proactief en constructief wordt gewerkt aan het ontwikkelen van protocollen en procedures voor o.a.  
· Logistiek in de loods.
· Een jaarkalender voor de acties die we houden i.s.m. supers en bedrijven, scholen. 
· Vrijwilligers beleid en inwerkprocedures hoe en wat bij de Voedselbank

Communicatie
De interne communicatie wordt weer opgepakt middels een nieuwsbrief 
De externe communicatie zal weer worden opgepakt door onderhouden van content op de site en via Facebook en twitter. 
  

· Cliëntenadministratie 
w.o. ontwikkeling groei/krimp omvang van de doelgroep bepalen
· Marleen i.s.m. Andjana, Ingrid en Carla verzorgen van behandeling aanvragen/evaluaties.
Carla is daarnaast verantwoordelijk voor het uitzetten van evaluaties en het registreren van niet opgehaalde vp/afmeldingen. Er worden diverse nieuwe mensen opgeleid. 
· Voedselintake, planning en eindverantwoording 
· Contacten met de uitgiftepunten 
· Contact met sponsoren
· Kassem 

· Aansturen goederenstromen en uitgifte samenstellen van de pakketten
· Rob 
· Aansturen chauffeurspool Peter Brenters


· Nieuwe projecten opzetten w.o.
· Kindertasjes 
· 65+pakket
· Energiepakket 
· Coronapakket 
· Extra pakketten uitdelen (noodpakketten)
· Kassem + Maria + Carla + Marleen +?

· Acties die moeten worden voorbereid 
· Supermarkten  Artie + Kassem +Carla
· Onderwijs  Marije + Marleen(voorlichting) 
· Interfastfood actie  Marije en Peter
· Bedrijven  Kassem  
· Activiteiten div.  Kassem +? 




· Administratie ten dele op de locatie (loods)
· Carla i.s.m. Kassem

· Aanmelding nieuwe vrijwilligers en opzet vrijwilligersbeleid en voorlichting
· Beschikbaarheid van vrijwilligers  
· Eerste contacten met nieuwe vrijwilligers 
· Introductie en inwerken 
· Vrijwilligersbeleid in de uitvoering op de werkvloer 
· Overeenkomsten 
· Peter, Maria en Kassem 

· Aansturen stagiaires en beoordelen van stageperiode
· Maatschappelijke stages 
· Takenpakket verschillende 
· Samenwerken met onderwijs en Werkplein
· Kassem en Carla

· Voedselveiligheid op locatie(uitgiftepunten) 
· Controle van de voedselstromen THT/TGT
· Beheer van de voorraden 
· Hygiëne protocol 
· Koel en vrieskasten
· Erik 

· Logistiek en in de loods 
· Takenpakket en procedures vastleggen

· Voorlichting o.a. onderwijs
· Marleen i.s.m. Marije

· Communicatie intern en extern via social media en onderhoud website en nieuwsbrief intern gericht
· Facebook beheer Marije en Carla
· Website beheer Marije en Marleen
· Nieuwsbrief maken Peter en Maria

· Facilitaire zaken en onderhoud loods en inkoop goederen
· Vacature 

· Verhuisteam nieuwe locatie op termijn 
· Vacature i.s.m. Stoffel
Capelle aan den IJssel, 23-02-2023
Peter Meulendijk 
Secretaris VBC 
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